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Acollida digital del professorat

A I'Escola del Treball de Barcelona es realitza un procés d'acollida del professorat

gue s'incorpora de nou al centre, realitzant un curs de formacié i editant uns
materials que serveixen com a guies basiques de funcionament de [|'Escola.

L'acollida digital forma part d’'aquest procés.

e Curs d'inici de curs a professorat de nova incorporacié al centre.

Inclou formacio sobre aplicatius de gestio, comunicacio i d'ensenyament.

Guia del professorat departamental.
e Inclou apartats com:
o guia de comunicacio digital interna de centre.
o Us adequat de dispositius d'emmagatzematge d'informacio i

entorns d'emmagatzematge compartit en sistemes digitals.

o informacié referida a la recollida i tractament de dades personals.
o informacié sobre la protecci¢ de la propietat intel-lectual.
o enllagos a recursos video tutorials sobre funcionament de centre

m Informacio general al professorat nouvingut

m Guia d'utilitzacio del QualityEasy

m Tutorial de 'aplicatiu del control d'assisténcia de I'alumnat
m Tutorial d'utilitzacié de les impressores corporatives

m  Com programar el modul de projectes o sintesis

A cada docent a la incorporacid nova al centre se li assigna un portatil al qual

s'accedira amb usuari xtec.



Acollida digital de I'alumnat

El desenvolupament de la competéncia digital en I'ambit educatiu implica I'4s
segur, saludable, sostenible, critic i responsable de les tecnologies digitals per al
creixement i benestar personal, en tots els seus ambits: en I'aprenentatge, en la
trajectoria professional, I'oci i per en la participacid en la societat.

A l'arribada alc entre, 'alumnat reb la Guia de 'Alumnat com a manual basic de
funcionament de I'Escola.

- Disposa d'un moodle on estan la majoria dels cursos de les families
professionals. Altres plataformes emprades per gestionar les matéries sén
Classroom, Drive...

- Disposa d'una Sala d'Alumnes on estan les principals informacions
rellevants, aixi com accés als aplicatius confeccionats per I'alumnat: borsa

de treball, serveis d'orientacid, mediacio, biblioteca, etc.
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- Cada alumne disposa d'usuari i contrasenya d'accés als dispositius i als

aplicatius del centre.

- Lalumnat disposa de cessid de portatils en qualitat de préstec, al qual

accedira mitjancant un identificador unic. L'assignacidé es registrara (marca,

model, nimero de série i codi SACE) a l'inventari del centre.

- El portatil és responsabilitat de 'alumne, s'ha d’assegurar que es manté en bon

estat al llarg de tot el curs, al finalitzar el curs I'haura de retornar al centre.



Acollida digital del PAS

El personal d'administracioé i serveis (PAS) disposa a la seva incorporacié d'usuari i
contrasenya d'accés als dispositius i als aplicatius del centre.

L'acollida del personal d'administracio i serveis comporta la formacié i informacio
dels aplicatius de I'Escola que empren com consulta d’horaris, gestio del servei
centralitzat de reprografia, gestié d'incidéencies (tiquets) i gestid dels aplicatius

de Secretaria propis del centre.

Acollida digital de Families

Les families o tutors legals de l'alumnat menor d'edat sén informades dels
entorns digitals del centre i disposen d'usuari i contrasenya per accedir als
aplicatius que donen informacié sobre I'evolucié academica dels seus fills, filles o
tutelats:

- Butlleti de qualificacions

- Assistencia

- Evolucié de les practiques en empreses (FCT - DUAL)

Aqguesta informacio és lliurada en el moment de matricula i en la primera reunié

tutorial dels estudis.



